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szabalyzata

A Debreceni tankeriileti Kozpont Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak 5. § (2) bekezdés g) pontjaban
biztositott jogkéromben eljarva a Debreceni Tankeriileti Kézpont (tovabbiakban: Tankeriileti Kdzpont) a bels6
és kiilsé ellendrzéseihez kapcsolédd intézkedések nyilvantartisinak rendjérdl sz6l6  szabalyzatat
(tovébbiakban:Szabélyzat) az alabbiak szerint allapitom meg:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja és hatalya

1.§ (1) A Szabdlyzat célja, hogy

a) a Tankerileti Kdzpont belsd és kiilsé ellendrzéseihez kapesol6dé intézkedések statusza &s teljesiilése
nyomon kovethetd, ellendrizheté legyen, tovébbé, hogy az intézkedések nyilvantartdsa hiteles bazisét
képezze az ecllendrzésekkel Osszefiiggd adatszolgiltatisoknak és a tovébbi -, illetve
utdellendrzéseknek.

b) hozzijaruljon a Tankeriileti Kézpont belsé kontrollrendszere, illetve az annak keretében kialakitandé
informacios és kommunikiciés, valamint nyomon kovetési rendszer megfeleld miikddtetéséhez,
fejlesztéséhez.

2.§ A Szabalyzat hatélya kiterjed a Tankeriileti K6zpontra, annak feladat ell4tdsi helyeire (a tovabbiakban
egyiitt: szervezeti egységei), valamint a Tankertileti Kozpont kiilsé és belsd ellendrzési eljarasdban érintett
valamennyi foglalkoztatottjara.

2. A Szabdlyzat jogi hittere és kapcsolédo belsé iranyitasi eszkozok

3.§ (1) A Szabalyzat jogi alapjat az alabbi jogszabélyok és belsd irdnyitési eszkozok képezik:

a) Az éllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

b) A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérsl és belsd ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XIL 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr,),

c) Tankeriileti Kézpont Szervezeti és Miikddési Szabalyzata,

d) A Tankeriileti K6zpont Bels6 Ellen6rzési Kézikényve.

3. KErtelmezé rendelkezések
4.§ (1) A Szabalyzat alkalmazasaban:

a) Belsd ellendrzés: az Aht. 70. §. (4) bekezdésében foglalt feltételeknek megfelel6 személy altal, a Bkr.
belso ellendérzésre vonatkozd rendelkezései szerint végzett ellendrzés.

b) Kiilsé ellendrzés: a Bkr. 13.§ (1) bekezdésében foglalt szervek (az Eurdpai Szdmvevészék, az Eurdpai
Bizottsag, az Allami Szémvevdszék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eur6pai Td4mogatasokat
Auditalé Fdigazgatésig, a Magyar Allamkincstdr) a Klebelsberg Kézpont, mint koézépiranyitdi
hataskorrel rendelkezé szerv, illetve a felsorolt szervezetek megbizottjai altal végzett ellendrzés.

¢) Lezdrt ellendrzési jelentés: a bels6 ellenér altal elkészitett, az ellendrzott, javaslattal érintett szervezeti
egység vezetdjével, egyeztetett, az elfogadott észrevételek atvezetésével véglegesitésre keriilt és alairt
ellendrzési jelentés.



c)

d)
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Lezdrt ellendrzési jelentés: a bels6 ellendr éltal elkészitett, az ellenérzstt, javaslattal érintett szervezeti
egység vezetdjével, egyeztetett, az elfogadott észrevételek atvezetésével véglegesitésre keriilt és alairt
ellendrzési jelentés.

Intézkedési terv: az ellendrzési javaslatok alapjan az ellendrzott, javaslattal érintett szervezeti egység
altal készitett intézkedések végrehajtisdnak iitemezése, a végrehajtasdért felelds személyek és a
vonatkoz6 hatarid6k megjelslésével.

II. FEJEZET

AZ ELLENORZESEKHEZ KAPCSOLODO INTEZKEDESI TERVEK NYILVANTARTASA

4. Az ellendrzitt, javaslattal érintett szervezeti egység nyilvintartssal osszefiiggo altalanos feladatai

5.§ (1) Az ellendrzott, javaslattal érintett szervezeti egység vezetdjének feladatai:

a)

b)

c)

d)

A Bkr.-ben meghatarozott rend szerint az intézkedési tervek elkészitése és az abban foglalt feladatok
végrehajtasa, tovdbba a végrehajtasrél torténd beszdmold készitése.

A vezetése alatt 4116 szervezeti egységet érinté belsd és kiilss ellenbrzésekhez kapcsolodé intézkedések
nyilvantartdsanak szervezeti egységen, Tankeriileti K6zponton beliili kialakitésa.

A vezetése alatt 4116 szervezeti egységet érintd belsd és kiilsé ellendrzésekhez kapcsolodo
nyilvantartasokért felels iigyintéz6(k) kijelslése.

A vezetése alatt all6 szervezeti egységet érintd intézkedési tervek végrehajtasanak figyelemmel
kisérése.
A vezetése alatt 4ll6 szervezeti egységet érintd, belsd ellendrzésekhez kapcsol6dé intézkedési tervek

megvaldsulasardl adatot szolgéltat a belsd ellenérzési vezetd részére

A vezetése alatt allo, szervezeti egységet érintd kiilsd ellendrzésekhez kapcsolodé intézkedési tervek
megvalosulasardl adatot szolgaltat a belso ellenérzési vezetd részére

6.§ (1) A nyilvantartasért felelds iigyintézo feladatai:

a)

b)

Az ellenérzitt, javaslattal érintett, szervezeti egységet érintd ellendrzésekhez kapcsolédo intézkedések
nyilvantartasanak vezetése, azok aktualizilasa.

Az ellenérzétt, javaslattal érintett szervezeti egységet érintd intézkedési tervek végrehajtasdnak
figyelemmel kisérésével kapcsolatosan a Tankeriileti Kzpont Igazgatdja altal meghatérozott feladatok

ellatisa.

Az ellendrzott, javaslattal érintett szervezeti egységet érintd intézkedési tervek végrehajtasaval
kapcsolatosan az adatszolgéltatasok teljesitése.

5. A belsé ellenérzésekhez kapcsol6dé intézkedések nyilvintartdsdra vonatkozé szabilyok

7.8 (1) A belsé ellenérzési vezet6 az 1. melléklet szerinti tiblazatnak megfelelden, éves bontésban az év soran
folyamatos nyilvantartast vezet a lezdrt belsé ellendrzési jelentésekben tett megallapitisokrol, javaslatokrél,
intézkedési tervekr6l és azok végrehajtasargl.
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(2) Az 1. melléklet szerinti nyilvantartisban a targyévben jovahagyott intézkedési tervek alapjén az
ellendrzott, javaslattal érintett szervezeti egység 4ltal végrehajtott intézkedések leirdséat és a végre nem hajtott
intézkedések okat kell szerepeltetni. A targyévben végre nem hajtott intézkedéseket — amelynek oka lehet pl.
targyéven tuli hatarid6 kitlizése vagy atiitemezésre keriild feladat — a kovetkezd évi nyilvantartdsban kell
szerepeltetni.

(3) Az ellendrzott, javaslattal érintett szervezeti egység vezetdje a belsd ellenérzésekkel kapcsolatosan
végrehajtott, és végre nem hajtott intézkedésekrdl sz616 beszamol6t megkiildi a belsé ellendrzési vezetd részére,
aki javaslatdval egyiitt tovébbitja a Tankeriileti Kézpont igazgatGja részére. A beszamolé megkiildésének
hatérideje az intézkedési tervben vallalt hatarid6t kdvet$ 8. nap. Az intézkedések nyilvéantartasa az ellendrzott
szervezeti egységnek is feladata a megtett intézkedések nyomon kdvetése céljabol

6. A Kkiilsé ellenérzésekhez kapcsol6dé intézkedések nyilvintartasira vonatkozé szabdlyok

8.§ (1) A belsé ellentrzési vezetd a 2. melléklet szerinti tdblazatnak megfelelden, éves bontésban az év soran
folyamatos nyilvantartast vezet a kiilsé ellenérzési jelentésekben tett megéllapitasokrél, javaslatokrol,
intézkedési tervekrdl és azok végrehajtasarol

(2) A 2. melléklet szerinti nyilvantartasban a targyévben jovahagyott intézkedési tervek alapjan az ellendrzitt,
javaslattal érintett szervezeti egység 4ltal végrehajtott intézkedések leirasat, és a végre nem hajtott intézkedések
okét kell szerepeltetni. A targyévben végre nem hajtott intézkedéseket — amelynek

oka lehet pl. targyéven tuli hataridd Kkitlizése, vagy A4tiitemezésre keriild feladat — a kovetkezd évi
nyilvéntartasban is szerepeltetni kell.

9.§ Az ellenOrzott, javaslattal érintett szervezeti egység vezetSje a kiilsd ellenérzésekkel kapcsolatosan
elkészitett intézkedési tervet az Ellendrz0 Szervezet részére torténd megkiildéssel egyidejiileg a belsd
ellenérzési vezetd részére is megkiildi. A végrehajtott, és végre nem hajtott intézkedésekrdl sz616 beszamolst
megkiildi a bels6 ellendrzési vezetd részére. A beszdmold hatdrideje az intézkedési tervben vallalt utolsd
hataridét kovetd 8. nap

10.§ A belsd ellendrzési vezetd a Tankeriileti Kézpont igazgat6janak jovahagyasaval a kiils6 ellenérzésekkel
kapcsolatosan elkészitett intézkedési tervet a Klebelsberg Kozpont Belsd Ellenérzési Féosztalya részére
megkiildi, a Klebelsberg Kozpont Bels6 Ellen6rzési Foosztalya 4ltal megadott hatériddig, de legkésébb januér
15. napjaig.

-

7. Az elvégzett belsé ellenérzésekrdl vezetett nyilvantartas szabdlyai

11.§ A belso ellenorzési vezetd a 3. szamu mellékletben szerepld tiblazatnak megfelelden koteles nyilvantartést
vezetni az elvégzett belsd ellenérzésekrdl, és gondoskodni az ellendrzési dokumentumok megdrzésérél.

8. Az elvégzett belsé ellendrzésekrol vezetett nyilvantartas szabalyai

12.§ A belsé ellendrzési vezet6 a 3. szamu mellékletben szereplé tiblazatnak megfelelden koteles nyilvantartast
vezetni az elvégzett belsd ellenérzésekrdl, és gondoskodni az ellendrzési dokumentumok megérzésérdl
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[II. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

13.§ (1) Jelen Szabéalyzat a kihirdetését koveté napon 1ép hatdlyba
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Debreceni Tankeriileti Kézpont a belsé és kiils$ ellenérzésekhez kapcsolodd intézkedések nyilvéntartasanak
rendjérdl sz6l6 szabalyzatat megismertem, az abban foglaltakat magamra kotelezé érvénylinek elismerem:
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